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実習（構成案作成）
 2012.6.5

マニュアルライティング（2012 年度）
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本日の内容
実習

•	 ネットワーク情報学部の案内冊子（紙媒体）用の
構成案を作成する

•	グループ単位で作業課題に対処する
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グループ分け（着席順）
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何をするのか？
ネ学案内冊子（紙媒体）用の構成案作成

•	 前回提示のレポート課題（その1、構成案）

•	構成案の情報レベルは2 〜 3 階層

•	検討結果を板書＆書面で提出
→板書：専門科目のグルーピング部分を記載	
→書面：作業結果＋理由	
（グループ参加者の学籍番号と名前も忘れずに！）
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タイムテーブル
14:55–15:30	 話し合い

15:30–15:45	 結果記入（板書＆書面）

15:45–16:05	 発表（4 グループ）＆結果講評

16:05–16:20	 作業課題＆レポート提出
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実習ポイント解説
本日のポイント

•	 構成案作成前に何を検討するべきか？
→目的	
→コンテキスト	
→必要な情報（枠組構築）

•	グルーピングの基準

•	ラベリングのわかりやすさ
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次回の予定
読みやすさのための表現

•	 レイアウトの前に

•	基本的な知識

•	文書の体裁を整える
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作業課題
今日の実習の感想

•	 グループ検討（実習）で気付いた、自分の考え
（作成レポート）の良かった点、悪かった点

•	上記の理由、感想


